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1.0 OBJETIVO

A solicitud del Notario o contribuyente que intervino en la operacién, se cancelan los
datos asentados en el registro catastral, cuando se manifiesta la cancelacion o
rescision del contrato objeto de la operacion.

2.0 ALCANCE

Cancelar el traslado de dominio en virtud de que la escritura y la documentacion
relacionada no reunio con los requisitos establecidos de la ley en materia.

3.0 RESPONSABILIDADES

3.1 Director: Coordina y promueve actividades administrativas del personal y de la
Direccion de Catastro.

3.2Encargado de |.S.A.l.: persona encargada de supervisar todo el procedimiento del
impuesto sobre adquisicién de bienes inmuebles.

3.3 Encargada Ventanilla Unica: Persona encargada de la recepcion de solicitudes de
servicios catastrales.

3.4 caja unica ISAIl: Realiza el cobro de los servicios catastrales solicitados en
ventanilla Unica.

3.5 Capturista de actualizacion: Mediante el sistema integral de catastro se da de alta
en el padrén catastral los predios que son sujetos a gravamen y se actualizan sus
valores y los datos del propietario.

4.0 DEFINICIONES

VENTANILLA UNICA: se realizan los pases de pago para cualquier servicio catastral que
requiere el contribuyente.

I.S.A.l.: Impuesto sobre adquisicién de bienes Inmuebles.

ACTUALIZACION: Area encargada de actualizar el padrén catastral
5.0 PROCEDIMIENTO.-

5.1 Se solicita por medio de formato expedido en ventanilla tnica el cual sera llenado por
el contribuyente, anexando los siguientes requisitos:

5.2 Oficio dirigido a la direccion de catastro mencionando el motivo de la cancelacion, en
Caso de la devolucién del impuesto presentar copia de identificacion oficial de la persona
a quien se expida el recibo del pago.
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5.3 La declaracién de pago sobre Impuesto sobre Adquisicion de Bienes Inmuebles la
Original.

5.4 El recibo de pago del |.S.A.l. (original del pago del contribuyente).

5.5Dicha papeleria se presenta en Ventanilla Unica, donde se le elaborara el pase a caja,
el cual se presentara para su pago en caja unica de ISAI.

5.6 Al realizar el pago correspondiente el contribuyente regresa a ventanilla Gnica a
entregar la documentacion, para la revision.

5.7 Al final del dia la persona responsable de ventanilla unica, entrega dichas solicitudes
al Jefe de area de |.S.A.l, quien se encarga de revisar la cancelacion del traslado de
dominio.

5.8 Se pasa al area de actualizacidn para realizar las modificaciones correspondientes en
el Padroén catastral.

5.9 Mediante oficio se firma y autoriza la devolucién por el director (a) se enviara tal
instruccion a tesoreria para que tenga conocimiento de la devolucion.

B5.10 Para finalizar con el tramite se regresan nuevamente a ventanilla tnica, para que sean
entregados al solicitante.

El tiempo de respuesta es de 5 dias habiles segun el caso

6.0 REGISTROS
Cadigo Nombre
oficio del solicitante, traslado de dominio cancelado y el actual
7.0 ANEXOS
Cadigo Nombre
N/A
8.0 REFERENCIAS
Caddigo Documento

Ley de Ingresos del Municipio de Saltillo vigente
Caodigo Financiero para los Municipios del Estado de Coahuila
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9.0 CAMBIOS
Revision No.
| punto Cambio
N/A
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